Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L;- ~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMEPAR

COMPROMISSO COM A SAUDE PUBLICA

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
DO MEDIO PARANAPANEMA

SEXTA-FEIRA, 28 DE AGOSTO DE 2026 ‘
ATOS DO PODER EXECUTIVO

ANO: XIII

\ EDICAO N°: 2919 - 60 Pag.(s)

§5°. Apos a aprovacgdo da minuta pela Assembleia Geral, o contrato de rateio ndo podera ser alterado, exceto por
Resolucao aprovada na Assembleia Geral.

Clausula 10. DO FORO:

§1°. As partes elegem de comum acordo o Fora da Comarca de Londrina/PR para dirimir diividas emergentes do
presente acordo, com rentincia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

§2. E por estarem as partes de pleno acordo com o disposto neste instrumento, assinam-no na presenga das duas
testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, destinando-se 01 (uma) via para 0o CONSORCIO e
02 (duas) ao CONSORCIADO.

Municipio/PR, de de 2026.

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito Municipal de _ —
CONSORCIADO

Testemunhas:

1-

Nome:

CPF n°.

Brasil

Onicio de Souza

Consorcio Intermunicipal de Saude do
Médio Paranapanema - CONSORCIO

2 -

Nome:

CPF n°.
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Processo SEI n° 81.001623/2026-94

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a

Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil

Pagina 9

Dispoe sobre a concessido, 0 processamento,
0 pagamento, a prestacio de contas e a
transpareéncia das diarias, das passagens, dos
adiantamentos e dos ressarcimentos de
despesas de viagem no ambito do
CISMEPAR.

Arquivo Assinado Digitalmente por DIEGO AUGUSTO BUFFALO GOMES
O Consércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia
da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de

Inicio

http://www.cismepar.org.br no link Didrio Oficial.




Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L— ~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMEPAR CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
s e DO MEDIO PARANAPANEMA
SEXTA-FEIRA, 28 DE AGOSTO DE 2026 T ANO:XIIT | EDICAO N°: 2919 - 60 Pag.(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, bem como o principio da economicidade previsto
em seu art. 70;

CONSIDERANDO os arts. 68 ¢ 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, que
disciplinam o regime de adiantamento;

CONSIDERANDO os deveres de transparéncia ativa previstos na Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, sem prejuizo da protecdo dos dados pessoais assegurada pela Lei Federal n® 13.709, de 14
de agosto de 2018;

CONSIDERANDO a orientagdo do Tribunal de Contas do Estado do Parana quanto a necessidade
de motivagdo, demonstragdo do interesse publico, correlagdo do deslocamento com as atribui¢des do beneficiario,
comprovacgao da viagem, prestagao de contas e transparéncia das despesas;

CONSIDERANDO o Acdérdao n® 3.450/25 — Tribunal Pleno, proferido no Processo n°476696/25,
em sede de consulta com for¢a normativa, que reconheceu a impossibilidade juridica do pagamento cumulativo
de auxilio-alimentacdo e diaria quanto a parcela concomitante destinada ao custeio de alimentacao;

O PRESIDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO MEDIO
PARANAPANEMA - CISMEPAR, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, faz saber que a Assembleia
Geral aprovou e ele promulga a seguinte Resolugao:

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolucdo estabelece normas para a concessdo, o processamento, 0 pagamento, a
prestagdo de contas e a transparéncia das didrias, passagens, adiantamentos e ressarcimentos de despesas de
viagem aos beneficidrios do CISMEPAR, quando o deslocamento ocorrer a servigo e no interesse publico.

Paragrafo unico. Para os fins desta Resolugdo, considera-se sede do CISMEPAR o Municipio de
Londrina, Estado do Parana.

Art. 2°. Para os fins desta Resolucao, consideram-se beneficiarios:

I — o Presidente e o Vice-Presidente da Assembleia Geral;

II — os ocupantes de cargos de dire¢ao;

IIT — os ocupantes de cargos em comissao; e

IV — os empregados publicos integrantes do quadro de pessoal do CISMEPAR.
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TITULO II
DA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 3° Compete ao Presidente da Assembleia Geral e ao Diretor Executivo, no dmbito de suas
respectivas atribuicdes e nos limites estabelecidos pelo Contrato de Consorcio do CISMEPAR, autorizar as
viagens institucionais e a correspondente concessdo de didrias, passagens, adiantamentos e ressarcimentos,
mediante decisdo prévia, expressamente motivada, observadas a disponibilidade orgamentaria e financeira, a
segregacdo de fungdes e as demais disposicdes desta Resolucao.

§ 1° E vedado ao beneficiario autorizar despesa em seu proprio favor, bem como participar dos
atos de liquidacao, ordenagdo de pagamento ou pagamento da respectiva despesa.

§ 2° Quando o beneficiario for o Presidente da Assembleia Geral, a autorizagdo competird ao
Diretor Executivo; quando o beneficiario for o Diretor Executivo, a autorizacdo competird ao Presidente da
Assembleia Geral.

§ 3° Na hipotese de participacdo conjunta do Presidente da Assembleia Geral e do Diretor
Executivo na mesma viagem institucional, cada autoridade autorizard exclusivamente a solicitagdo da outra,
mediante decisdo individualizada e expressamente motivada.

§ 4° As solicitacdes de que tratam os §§ 2° e 3° deverdo ser formalizadas previamente a realizagdo
da viagem e instruidas com:

I — identificacdao do beneficidrio, do objeto, do destino e do periodo da viagem,;

IT — justificativa do interesse publico e demonstracao da pertinéncia da viagem com as atribuigdes
institucionais do beneficiario;

IIT — estimativa das despesas e comprovagao da disponibilidade or¢amentaria e financeira; e

IV — demais documentos exigidos por esta Resolugao.

§ 5° Excepcionalmente, quando a urgéncia ou circunstdncia imprevisivel devidamente
comprovada impossibilitar a formalizagdo prévia, o processo devera ser regularizado no primeiro dia ttil
subsequente a realiza¢do da viagem, mediante justificativa fundamentada, sem prejuizo da apresentacdo dos
documentos comprobatoérios e da prestacao de contas.

§ 6° A autorizagdo prevista neste artigo nao afasta a obrigatoriedade do regular processamento da
despesa, compreendendo, conforme o caso, o empenho, a liquidagdo, a ordenagao de pagamento, o pagamento e
a prestacao de contas, observada a segregacao de funcdes em todas as suas etapas.

Art. 4°. As diarias e as passagens serdo solicitadas pela unidade interessada, com a anuéncia do
superior hierarquico do beneficidrio, preferencialmente com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis em
relagdo a data prevista para o inicio do deslocamento, de modo a possibilitar a regular instrucdo, a autorizagao, a
emissdo do empenho, a liquidagdo e o pagamento.
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§ 1° A solicitacdo serd formalizada em processo administrativo proprio no Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, mediante o preenchimento do Plano de Viagem constante do Anexo II e da correspondente
Solicitagao de Despesa, contendo, no minimo:

I — a identificagdo, o cargo ou a fun¢do do beneficiario;

IT — o destino, o itinerario, o periodo e os horarios previstos de saida e retorno;

IIT — 0 meio de transporte;

IV — a finalidade do deslocamento, a justificativa do interesse publico e a correlagdo com as
atribuicdes do beneficiario;

V — a programacao do evento ou do compromisso institucional;

VI — a estimativa das despesas; €

VII — a declaracao acerca do recebimento de auxilio-alimenta¢do e do eventual fornecimento ou
custeio de alimenta¢do ou hospedagem pelo CISMEPAR ou por terceiro.

§ 2° O processo serd encaminhado a Assessoria Executiva, que verificard a regularidade de sua
instrucdo ¢ o submeterd a autoridade competente, sem prejuizo das andlises orcamentaria, financeira e de
conformidade cabiveis.

§ 3° A solicitagdo apresentada fora do prazo previsto no caput devera conter justificativa especifica
quanto a urgéncia ou a imprevisibilidade, sem afastar a necessidade de autorizacdo prévia, ressalvada situagao
emergencial devidamente motivada.

Art. 5°. A concessao das despesas previstas nesta Resolugao fica condicionada a demonstracao do
interesse publico, a pertinéncia do deslocamento com as atribuigdes do beneficidrio e a disponibilidade
orcamentdria e financeira do CISMEPAR.

Art. 6°. A diaria possui natureza indenizatoria e destina-se ao custeio das despesas extraordinarias
com alimentac¢do e hospedagem suportadas pelo beneficiario durante o afastamento da sede.

Art. 7°. Os valores das diarias observarao a tabela constante do Anexo 1.

Art. 8° A concessao e o calculo das diarias observarao a duragao total do afastamento, de acordo
com os seguintes critérios:

I — quando o afastamento tiver duragdo igual ou superior a 24 (vinte e quatro) horas, sera devida
uma Diaria Integral para cada periodo completo de 24 (vinte e quatro) horas, acrescida do valor proporcional as
horas completas remanescentes;

IT — quando o afastamento tiver duracdo superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro)
horas, sera devida uma Diaria Integral, desde que haja pernoite fora do Municipio de Londrina;
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IIT — quando o afastamento tiver duragdo superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro)
horas, sem pernoite, sera devida Meia Diaria, desde que o destino esteja localizado a mais de 150 km (cento e
cinquenta quilometros) da sede do CISMEPAR.

§ 1° A duracgdo total do afastamento sera apurada considerando-se o periodo compreendido entre
a data e a hora da saida da sede do CISMEPAR e a data e a hora do efetivo retorno ao Municipio de Londrina.

§ 2° O valor proporcional previsto no inciso I serd calculado mediante a divisao do valor da didria
integral por 24 (vinte e quatro), multiplicando-se o resultado pelo nimero de horas completas remanescentes.

§ 3° Para fins do calculo previsto no § 2°, serao desconsideradas as fragdes de tempo inferiores a
1 (uma) hora.

§ 4° A concessdo prevista no inciso 111 fica sujeita as demais condi¢des e vedacgdes estabelecidas
nesta Resolucao, especialmente quanto a distancia e a regido de abrangéncia do CISMEPAR.

Art. 9° Nao sera concedida didria nas seguintes hipoteses:

I — quando o afastamento tiver duracdo igual ou inferior a 12 (doze) horas;

IT — quando nao houver pernoite e o destino, e

a) estiver localizado a até¢ 150 km (cento e cinquenta quildmetros) da sede do CISMEPAR; ou

b) corresponder a municipio integrante da regido de abrangéncia do CISMEPAR, conforme
relagdo oficial vigente, independentemente da distancia;

IIT — quando o destino corresponder ao municipio de domicilio do beneficiario, salvo em situagao
excepcional, devidamente justificada e previamente autorizada pela autoridade competente; ou

IV — quando a hospedagem for fornecida gratuitamente ou tiver seu custo integralmente suportado
pelo CISMEPAR, pela entidade promotora do evento ou por terceiro.

Art. 10. E vedada a concessio ou o pagamento de diria ao empregado que esteja em gozo de
férias, bem como a realizacdo, durante esse periodo, de viagem a servico do CISMEPAR.

Art. 11. As didrias correspondentes a afastamento de até 10 (dez) dias serdo pagas
antecipadamente, de uma so6 vez, mediante crédito em conta bancaria de titularidade do beneficiario, apds
autorizacdo, empenho e liquidacdo, exceto:

I — quando o afastamento compreender periodo superior a 10 (dez) dias, hipotese em que o
pagamento podera ser realizado em parcelas;

II — quando houver prorrogacao previamente autorizada do afastamento; ou

Il — em viagem emergencial, quando o pagamento podera ocorrer durante o afastamento ou,
excepcionalmente, apds o retorno a sede, mediante justificativa fundamentada e autoriza¢do da autoridade
competente.
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Paragrafo uinico. A solicitacdo referente a afastamento iniciado apds o expediente de sexta-feira,
ou em sabado, domingo ou feriado, devera ser expressamente justificada pela unidade solicitante e autorizada
pela autoridade competente.

Art. 12. Poderao ser ressarcidas, em carater excepcional, as despesas custeadas pelo beneficiario
com recursos proprios, desde que:

I — sejam indispensaveis ao cumprimento da finalidade da viagem;

II — estejam expressamente previstas nesta Resolugao;

IIT — sejam compativeis com o periodo, o itinerario e a finalidade da viagem; e

IV — estejam devidamente justificadas e comprovadas, exigida motivacdo especifica quando
decorrentes de situacdo emergencial.

§ 1° Observados os requisitos estabelecidos no caput, poderao ser ressarcidas as despesas com:

I — téxi, transporte por aplicativo ou outro meio de transporte urbano utilizado em deslocamento
oficial no local de destino;

II — abastecimento de veiculo oficial utilizado na viagem,;

III — estacionamento particular de veiculo oficial;

IV — pedagios incidentes sobre o itinerario previamente autorizado;

V — servigos de pequeno vulto, urgentes e indispensaveis a continuidade segura da viagem,
incluindo servigos de borracharia, reparo ou substitui¢do de pneus e outros pequenos reparos emergenciais em
veiculo oficial, quando ndo for possivel obter, em tempo habil, atendimento da seguradora ou do servico de
assisténcia contratado pelo CISMEPAR; e

VI — passagens aéreas ou rodoviarias, incluidas as respectivas tarifas de embarque e demais
encargos obrigatorios, quando a viagem nao for realizada em veiculo oficial e:

a) ndo for possivel utilizar o contrato vigente de agenciamento de viagens; ou

b) a aquisicdo direta se mostrar economicamente mais vantajosa para o CISMEPAR, mediante
demonstragdo no processo.

§ 2° A aquisicdo direta de passagens pelo beneficiario dependera de justificativa e autorizagao
prévias da autoridade competente, ressalvadas as situacdes emergenciais devidamente motivadas, nas quais a
autorizagao podera ser concedida posteriormente.

§ 3° A aquisicdo de passagens devera observar a menor tarifa disponivel compativel com o
itinerario, os hordarios e a finalidade da viagem, devendo as passagens aéreas ser emitidas em classe econdmica,
salvo situagdo excepcional devidamente justificada e previamente autorizada.

§ 4° O ressarcimento ficara limitado ao valor efetivamente pago e comprovado, desde que
compativel com os precos praticados no mercado, e dependerd da andlise da pertinéncia, da necessidade e da
razoabilidade da despesa, bem como da aprovacgdo da autoridade competente.
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§ 5° O ressarcimento dependerd da apresentacao de documento fiscal idoneo e do respectivo
comprovante de pagamento, contendo elementos suficientes para identificar a natureza da despesa, o fornecedor,
a data e, quando cabivel, o veiculo utilizado.

§ 6° A documentagdo comprobatdria sera submetida a analise da Diretoria Contabil-Financeira —
DCF e a aprovagao da autoridade competente, devendo integrar o respectivo processo de prestacao de contas.

§ 7° E vedado o ressarcimento de despesas:

I — abrangidas por diaria, contrato administrativo ou outro meio de custeio disponibilizado pelo
CISMEPAR;

IT — de natureza pessoal, estranhas ao interesse publico ou incompativeis com a finalidade da
viagem;

IIT — desacompanhadas da documentagao comprobatoria exigida; ou

IV — decorrentes de alterag@o injustificada do itinerario autorizado.

TITULO III
DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS PARA VIAGEM

Art. 13. Podera ser concedido adiantamento, em carater excepcional e exclusivamente por meio
de Cartao de Pagamento — CP, para o custeio de despesas com combustivel, pedagio e estacionamento decorrentes
da utilizacdo de veiculo oficial ou particular a servico do CISMEPAR, observados os arts. 68 ¢ 69 da Lei Federal
n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 1° O adiantamento somente podera ser concedido a empregado publico do CISMEPAR que
participe da viagem e seja previamente designado como responsavel pela utilizacdo do Cartdo de Pagamento —
CP, vedada a concessao a responsavel em alcance ou que tenha sob sua responsabilidade 2 (dois) adiantamentos
pendentes de prestacdo de contas.

§ 2° A concessao, a disponibilizagdo, a utilizagdo, o controle e os demais procedimentos relativos
ao adiantamento e ao Cartdo de Pagamento — CP obedecerdo ao disposto em norma propria do CISMEPAR.

§ 3° O adiantamento podera ser utilizado exclusivamente para o pagamento das seguintes despesas,
desde que vinculadas ao itinerario e a finalidade previamente autorizados:

I — combustivel;
IT — pedégios; e
IIT — estacionamentos particulares.

§ 4° Quando destinado a utilizacao de veiculo particular, o adiantamento dependera de autorizagao
prévia e do atendimento das condigdes estabelecidas no art. 14 desta Resolucao.

ICP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padr&o ICP- RPN DA 2o LI LU I sl
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a O Consércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia

. L. R da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil http://www.cismepar.org.br no link Didio Oficial.

Inicio

Pagina 15



Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L— ~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMEPAR CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
s e DO MEDIO PARANAPANEMA
SEXTA-FEIRA, 28 DE AGOSTO DE 2026 T ANO:XIIT | EDICAO N°: 2919 - 60 Pag.(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO

§ 5° A prestagdo de contas dos recursos utilizados observara os prazos, os documentos € os
procedimentos estabelecidos no Titulo relativo a prestacdo de contas desta Resolucdo, sem prejuizo das
exigéncias previstas na norma propria.

TITULO IV
DA UTILIZACAO DE VEiCULO PARTICULAR

Art. 14. Em carater excepcional, o Presidente da Assembleia Geral e o Diretor Executivo poderao
utilizar veiculo particular em viagens a servigo do CISMEPAR, exclusivamente para o cumprimento de agenda
institucional, mediante prévia e expressa autorizagdo, observadas as competéncias estabelecidas nos §§ 2° e 3° do
art. 3° desta Resolugdo, e desde que atendidos os seguintes requisitos:

I — esteja demonstrado o interesse publico no deslocamento; e
IT — seja comprovada a indisponibilidade, a inviabilidade ou a inconveniéncia da utilizacao de
veiculo oficial ou de outro meio de transporte.

§ 1° A utilizagdo de veiculo particular dependerda de seu prévio cadastramento na Diretoria
Administrativa — Gestdo de Frotas, mediante o preenchimento do formulario constante do Anexo III e a
apresentacao de copia valida do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV.

§ 2° A utilizagdo de veiculo particular ndo gera direito a indenizagdo ou ressarcimento por
depreciacdo, desgaste, manutencdo, avaria, franquia de seguro, infracdo de transito ou qualquer outra despesa
relacionada a propriedade ou a conservagao do veiculo.

§ 3° As despesas com combustivel, pedagio e estacionamento necessarias ao cumprimento do
itinerario autorizado poderao ser custeadas exclusivamente mediante adiantamento, observadas as disposi¢gdes do
art. 13 desta Resolugao.

§ 4° O adiantamento dependerd de memoria de calculo elaborada com base nos seguintes critérios:

I — distancia total estimada do percurso, considerados os trajetos de ida e volta e a rota mais
adequada ao interesse publico, apurada por meio de servigo idoneo de pesquisa e visualizagdo de mapas;

IT - consumo médio do veiculo informado pelo fabricante ou comprovado por fonte técnica idonea;

IIT — preco médio do combustivel divulgado pela Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e
Biocombustiveis — ANP, referente ao periodo mais recente disponivel ou, na indisponibilidade da informagao,
por outra fonte oficial idonea;

IV —tarifas oficiais de pedagio incidentes sobre o itinerario autorizado; e

V — estimativa das despesas com estacionamento indispensaveis ao cumprimento da agenda

oficial.
§ 5° A estimativa da despesa com combustivel serd calculada mediante a seguinte féormula:
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Despesa estimada com combustivel = (distancia total estimada do percurso + consumo médio do veiculo)
x preco médio do combustivel.

§ 6° O beneficiario e o empregado publico responsavel pelo adiantamento deverao apresentar a
prestacao de contas no prazo e na forma estabelecidos nesta Resolu¢do, mediante a comprovacao das despesas
efetivamente realizadas.

§ 7° O proprietario e o condutor sdo responsaveis pela regularidade da documentacao e do
licenciamento do veiculo, bem como pela contratagdo dos seguros legalmente exigidos, quando aplicéveis.

§ 8 As multas e as demais consequéncias decorrentes de infracdes de transito serdo de
responsabilidade exclusiva do condutor que as praticar, ndo podendo ser custeadas ou ressarcidas pelo
CISMEPAR.

§ 9 A autorizagdo para utilizagdo de veiculo particular ndo transfere ao CISMEPAR a
responsabilidade por danos, avarias ou prejuizos relacionados ao veiculo, ressalvadas as responsabilidades
decorrentes diretamente da legislag@o aplicavel.

TITULO V
DO AGENCIAMENTO DE VIAGENS

Art. 15. O CISMEPAR poderé contratar empresa especializada para a prestagdo de servicos de
agenciamento de viagens, mediante procedimento proprio e em conformidade com a Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, com esta Resolugdo e com as demais normas aplicaveis.

§ 1° A contratacdao poderd abranger os servigcos de pesquisa, cotacdo, reserva, emissao, alteragao,
remarcacao e cancelamento de:

I — passagens aéreas;
IT — passagens rodoviarias; e
III — hospedagens.

§ 2° A contratacdo e a aquisi¢do dos servigos deverdo observar a proposta mais vantajosa para o
CISMEPAR, considerados, além do preco, a compatibilidade com o itinerario, os horarios, a duracao, a
seguranga, a finalidade da viagem e as necessidades do servico.

§ 3° Na aquisi¢do de passagens, deverdo ser priorizados os hordrios, trajetos e tarifas que
proporcionem maior economicidade e eficiéncia, desde que ndo comprometam o cumprimento da finalidade
institucional da viagem.
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§ 4° As passagens aéreas serao adquiridas em classe econdmica, ressalvada situagdo excepcional
devidamente justificada e previamente autorizada pela autoridade competente, observada a disponibilidade
or¢amentaria.

§ 5° As solicitagcdes de alteracdo, remarcacdo ou cancelamento deverdo ser devidamente
justificadas e submetidas a autoridade competente, especialmente quando implicarem a incidéncia de multas,
taxas ou diferencas tarifarias.

Art. 16. E vedada a celebragio de convénio, acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento
congénere que estabelega o custeio ou o pagamento de diarias ao pessoal do CISMEPAR em desacordo com os
valores, critérios, condigdes, limites e procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Paragrafo unico. Os instrumentos mencionados no caput deverdo observar integralmente as
disposi¢oes desta Resolucdo, sem prejuizo da aplicagdo de condigdes mais restritivas previstas na legislagao ou
no instrumento de transferéncia dos recursos.

TITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS E DO RESSARCIMENTO

Art. 17. O beneficiario que receber didria ou adiantamento, bem como aquele que solicitar
ressarcimento de despesa paga com recursos proprios, devera apresentar a respectiva prestacdo de contas a
Diretoria Contéabil-Financeira — DCF no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado do primeiro dia 1til subsequente
ao retorno a sede.

§ 1° O prazo previsto no caput podera ser prorrogado, uma Unica vez, mediante solicitacdo
apresentada antes de seu término, acompanhada de justificativa fundamentada e sujeita a aprovagao da autoridade
competente.

§ 2° A prestacdo de contas devera ser instruida, conforme a natureza da viagem e da despesa, com
os seguintes documentos:

I — Relatério de Viagem constante do Anexo IV, devidamente preenchido e assinado pelo
beneficidrio e atestado pelo respectivo superior hierdrquico;

IT — comprovantes de embarque, bilhetes de passagem ou, quando o deslocamento ocorrer em
veiculo oficial, a respectiva autorizacdo de saida;

IIT — certificado, cracha, lista de presenca ou outro documento idoneo que comprove a participacao
do beneficiario no evento que motivou o deslocamento;

IV — ata, declaragdo, registro de presenca ou outro documento relacionado a participagdo em
reunido ou visita realizada em conselho, tribunal, 6rgdo governamental, grupo de trabalho, comissdo ou entidade
equivalente, no qual conste, sempre que possivel, o nome do beneficiario;
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V — no caso de adiantamento, os documentos fiscais comprobatorios das despesas realizadas e,
quando houver saldo nao utilizado, o respectivo comprovante de restituicao;
VI —no caso de pedido de ressarcimento, os documentos exigidos pelo art. 18 desta Resolugdo; e

VII —justificativa fundamentada para eventual alteragdo do itinerario, do meio de transporte ou do
periodo previamente autorizado.

2° A prestacdo de contas e todos os documentos comprobatorios que a instruirem deverdo ser
obrigatoriamente juntados, em formato PDF e em ordem cronoldgica, ao mesmo processo administrativo da
respectiva viagem no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

§ 3° O beneficiario e o superior hierarquico responsavel pelo atesto responderdo pela veracidade
das informagdes, pela autenticidade dos documentos apresentados e pela compatibilidade das despesas com o
periodo, o itinerério e a finalidade da viagem, sem prejuizo da responsabilidade do ordenador de despesas pelos
atos inseridos em sua esfera de competéncia.

Art. 18. O ressarcimento das despesas previstas no art. 12 desta Resolu¢ao somente sera admitido
quando, mediante justificativa devidamente fundamentada, ndo tiver sido possivel realizar o pagamento
diretamente pelo CISMEPAR ou por outro meio institucional disponivel.

§ 1° O pedido de ressarcimento devera ser apresentado no mesmo processo administrativo da
viagem, juntamente com a respectiva prestagdo de contas, e contera:

I — a descricao detalhada e o valor da despesa;

IT — a data e o local em que a despesa foi realizada;

III — a justificativa da necessidade da despesa e sua vinculagdo com a finalidade da viagem; e
IV —a identificacao e a placa do veiculo utilizado, quando aplicavel.

§ 2° O pedido devera ser instruido com documento fiscal valido que comprove a realizacao da
despesa e com o respectivo comprovante de pagamento efetuado pelo beneficiario com recursos proprios.

§ 3° Sempre que possivel, o documento fiscal devera ser emitido em nome do CISMEPAR, com a
indicagao do respectivo numero de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

§ 4° Somente poderao ser ressarcidas as despesas que:

I — estejam expressamente previstas nesta Resolucao;

II — sejam necessarias ao cumprimento da finalidade da viagem;
IIT — sejam compativeis com o periodo e o itinerario autorizados; e
IV — estejam devidamente comprovadas.
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§ 5° O documento fiscal relativo ao abastecimento de veiculo devera conter, sempre que possivel,
a placa e a quilometragem registrada no momento do abastecimento.

§ 6° Os comprovantes de pedagio serdao aceitos na forma em que forem emitidos pela
concessionaria, desde que permitam identificar, no minimo, a data da passagem e o valor pago.

§ 7° Para o ressarcimento de despesas com taxi, transporte por aplicativo ou outro meio de
transporte urbano, deverd ser apresentado recibo, nota fiscal, comprovante emitido pelo aplicativo ou outro
documento idoneo que permita identificar, sempre que disponivel, a data, o valor e o itinerario realizado.

§ 8° Na hipotese de reparo emergencial em veiculo oficial, o beneficiario devera comunicar a
ocorréncia a unidade responsavel pela gestdao da frota tdo logo seja possivel, informando:

I — o problema identificado;

IT — o servigo ou atendimento realizado; e

IIT — a impossibilidade de atendimento em tempo adequado pela seguradora ou pelo servigo de
assisténcia contratado pelo CISMEPAR, quando houver.

§ 9° Nao serdo objeto de ressarcimento:

I — despesas sem comprovacao idonea;

II — despesas estranhas a finalidade da viagem;

IIT — despesas relacionadas a utilizagdo de veiculo particular que nao tenham sido previamente
autorizadas e custeadas mediante adiantamento, nos termos do art. 14 desta Resolugao;

IV — multas de transito e outras penalidades decorrentes de infragdes;

V —reparos que nao sejam urgentes ¢ indispensaveis a continuidade segura da viagem;

VI — despesas ja incluidas no valor da didria, cobertas por adiantamento ou pagas por outro meio
institucional;

VII — despesas de natureza pessoal ou realizadas em desacordo com esta Resolugao; e

VIII — despesas comprovadas por documento rasurado, adulterado, ilegivel, sem validade fiscal ou
emitido fora do periodo da viagem, ressalvada situagdo excepcional devidamente justificada e comprovada.

§ 10. Em caso de perda ou extravio do documento fiscal, o beneficiario devera solicitar ao
fornecedor a emissao de segunda via ou de documento fiscal equivalente.

§ 11. Comprovada a impossibilidade de obtencdo da segunda via, a despesa poderd,
excepcionalmente, ser demonstrada mediante recibo ou declaracdo de quitacdo emitida pelo fornecedor,
acompanhada do comprovante de pagamento e de outros elementos idoneos que evidenciem sua realizagao e
vincula¢do com a viagem.
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§ 12. A comprovagao excepcional prevista no § 11 dependerd de justificativa fundamentada do
beneficiario, andlise da Diretoria Contabil-Financeira — DCF e autorizacdo da autoridade competente, nao
constituindo direito automatico ao ressarcimento.

§ 13. A reprovagdo do pedido implicard o seu ndo pagamento, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidade quando forem constatadas falsidade documental, declaragdo inveridica ou tentativa de obtencao
de vantagem indevida.

Art. 19. A Diretoria Contabil-Financeira — DCF analisaré a prestacdo de contas e, quando houver,
o pedido de ressarcimento, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da apresentagao integral da documentacao.

§ 1° Concluida a analise, a DCF emitira manifestacao fundamentada, classificando a prestacao de
contas como:

I —regular;
IT — regular com ressalva; ou
I — irregular.

§ 2° A manifestagao da DCF sera submetida a autoridade competente para decisao.

§ 3° Verificada falha formal, inconsisténcia ou auséncia de documento passivel de corre¢cdo, a DCF
notificard o beneficiario para promover o saneamento no prazo de até 3 (trés) dias uteis.

§ 4° Durante o prazo concedido para saneamento, ficard suspensa a contagem do prazo de analise
previsto no caput, que voltara a correr apos a apresentacao da documentacao solicitada.

§ 5° A auséncia de saneamento no prazo concedido implicara a classificagdo da prestagdo de contas
como irregular, sem prejuizo da analise dos documentos ja apresentados.

§ 6° A DCF comunicara a Unidade de Controle Interno — UCI os casos que apresentem
desconformidade relevante, desvio de finalidade, indicio de irregularidade ou omissdo no dever de prestar contas,
para conhecimento e adogao das providéncias cabiveis.

Art. 20. Os valores recebidos a titulo de diaria ou adiantamento deverao ser restituidos ao
CISMEPAR, integral ou proporcionalmente, nas seguintes hipoteses:

I — ndo realiza¢ao do deslocamento, independentemente do motivo;

II — saida posterior ou retorno anterior ao periodo autorizado, quando houver redugdo do valor
devido;

III — existéncia de saldo de adiantamento ndo utilizado;

IV —irregularidade da prestagdao de contas ou auséncia de comprovacao da regular aplicagao dos
valores recebidos; e
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V — ocorréncia de qualquer outra situagdo que ndo justifique, total ou parcialmente, o pagamento
realizado.

§ 1° A restituicao devera ser efetuada mediante deposito identificado em conta bancaria indicada
pelo CISMEPAR, no prazo de até 3 (trés) dias tteis, contado:

I — da ciéncia do cancelamento, quando a viagem nao for realizada;

IT — do retorno a sede, nas hipdteses de saida posterior, retorno antecipado ou existéncia de saldo
de adiantamento ndo utilizado; ou

III — da ciéncia da decisdo que julgar irregular a prestagdo de contas, nas demais hipdteses.

§ 2° O comprovante da restituicdo devera ser anexado a0 mesmo processo administrativo da
viagem no SEI.

§ 3° Nao sendo realizada a restituicdo no prazo estabelecido, sera instaurado procedimento
administrativo para apuracao dos fatos e recuperagdo dos valores, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa,
sem prejuizo:

I — do desconto em folha de pagamento, quando legalmente cabivel e expressamente autorizado
na forma da legislacao aplicavel;

IT — da incidéncia de atualizagdo monetaria; e

IIT — da adogao das medidas administrativas ou judiciais pertinentes.

Art. 21. Quando, por necessidade do servi¢o, houver antecipacdo da saida ou prorrogacao da
permanéncia no destino, poderdo ser concedidas diarias complementares correspondentes ao periodo adicional
de afastamento.

Paragrafo unico. A concessdo das didrias complementares dependera de justificativa
fundamentada da unidade solicitante, comprovagdao da necessidade da alteracdo e autorizagdo da autoridade
competente, devendo toda a documentagao ser juntada a0 mesmo processo administrativo da viagem.

Art. 22. E vedado o pagamento cumulativo de didria com auxilio-alimenta¢do ou com qualquer
outra verba, beneficio, fornecimento ou custeio destinado a cobertura da mesma despesa de alimentagao,
relativamente a parcela destinada a alimentacdo e aos dias coincidentes, em observancia ao Acordao n® 3.450/25

— Tribunal Pleno do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

§ 1° Considerando que o auxilio-alimentacao ¢ concedido em valor mensal, mediante crédito em
cartdo-beneficio ou similar, conforme estabelecido no Contrato de Consoércio Publico, a Diretoria Contabil-
Financeira — DCF deduzira do valor da diaria a parcela correspondente ao beneficio em relacdo aos dias civis
abrangidos pelo periodo do deslocamento.

ICP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padr&o ICP- RPN DA 2o LI LU I sl
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a O Consércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia

. L. R da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil http://www.cismepar.org.br no link Didio Oficial.

Inicio

Pagina 22



Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L— ~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMEPAR CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
s e DO MEDIO PARANAPANEMA
SEXTA-FEIRA, 28 DE AGOSTO DE 2026 T ANO:XIIT | EDICAO N°: 2919 - 60 Pag.(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO

§ 2° A parcela didria do auxilio-alimentagdo serd apurada mediante a divisdo do valor mensal
creditado por 30 (trinta), independentemente da quantidade de dias do respectivo més.

§ 3° O valor total da deducao correspondera a multiplicagdo da parcela diaria apurada na forma do
§ 2° pelo niimero de dias civis coincidentes com o periodo do deslocamento em que houver percepcao
concomitante dos beneficios.

§ 4° O beneficiario devera declarar, no Plano de Viagem e no Relatorio de Viagem:

I — se recebe auxilio-alimentacao; e

IT — se houve fornecimento ou custeio de alimentacao ou hospedagem pelo CISMEPAR ou por
terceiro durante o periodo do deslocamento.

§ 5° O valor da deducdo devera constar de forma discriminada nos documentos relativos ao
calculo, a liquidagao e ao pagamento da diéria.

§ 6° Nao havera deducao quando ficar comprovado que o auxilio-alimentagao nao foi creditado
ou ndo abrangeu o periodo do deslocamento.

§ 7° O fornecimento ou o custeio de hospedagem observara o disposto no art. 10 desta Resolucao.

TITULO VII
DA TRANSPARENCIA E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Finalizada a prestacao de contas, a DCF providenciara, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contado da decisao da autoridade competente, a publicacdo, em se¢do especifica do Portal da Transparéncia
do CISMEPAR, das informagdes de interesse publico relativas a viagem, incluindo, no minimo:

I —nome e cargo ou fun¢do do beneficiario;

II — destino, motivo e periodo do afastamento;

IIT — quantidade e valor das diarias concedidas;

IV — valores pagos por passagens, adiantamentos ou ressarcimentos, quando houver; e
V —situagdo da prestagcdo de contas.

§ 1° Poderao ser disponibilizados o requerimento, o relatério de viagem e os documentos
comprobatorios de interesse publico, apds o tratamento dos dados pessoais protegidos por lei.

§ 2° Esta Resolucdo, seus anexos e os valores vigentes das didrias permanecerdo disponiveis em
local de facil acesso no Portal da Transparéncia.

Art. 24. E vedado aos beneficidrios realizar viagem a servigo para participagdo em curso,
treinamento ou evento de capacitagdo cujas despesas sejam custeadas, direta ou indiretamente, por empresa
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contratada pelo CISMEPAR ou por pessoa juridica que mantenha interesse comercial com a entidade, salvo
hipdtese legalmente admitida, previamente submetida a anélise de integridade pela Diretoria Executiva, com
manifestacdo da Assessoria Juridica e da Unidade de Controle Interno quando cabivel, e expressamente
autorizada mediante decisdo motivada.

Art. 25. O recebimento indevido de didria, adiantamento ou ressarcimento sujeitara o responsavel
a restitui¢ao dos valores e as responsabilidades administrativa, civil e penal cabiveis, observados o contraditdrio
e a ampla defesa.

Art. 26. O tratamento, a classificacao de acesso e a publicagdo dos documentos observarao a Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, restringindo-
se apenas os dados pessoais cuja divulgagao nao seja necessaria ao controle social, sem prejuizo da publicidade
das informagdes de interesse coletivo.

Art. 27. Os valores fixados no Anexo I poderdo ser atualizados monetariamente a cada periodo de
12 (doze) meses, contado da data de publicagdo desta Resolugdo, mediante resolugcdo da Assembleia Geral, por
proposta do Presidente do CISMEPAR, observadas a disponibilidade orcamentaria e financeira e a variagdo
acumulada do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo — IPCA, ou de outro indice oficial que venha a
substitui-lo.

§ 1° A atualizacdo prevista no caput tera carater exclusivamente monetario, vedada a concessao
de aumento real dos valores sem prévia aprovacao da Assembleia Geral.

§ 2° A resolucdo de atualizacdo devera indicar o periodo de apuracao, o indice aplicado, o
percentual acumulado e os novos valores das didrias, com a correspondente publicagdo no Didrio Oficial e no
Portal da Transparéncia do CISMEPAR.

Art. 28. Os casos excepcionais € omissos serdo submetidos a deliberacao conjunta do Presidente
da Assembleia Geral e do Diretor Executivo, mediante decisdo expressamente motivada, observadas a legislacdo
aplicavel e os principios que regem a Administracdo Publica, vedada a dispensa dos requisitos de autorizagao,
empenho, comprovacao e prestagdo de contas previstos nesta Resolugao.

Art. 29. Ficam revogadas:

I — a Resolugdo n°® 125, de 8 de agosto de 2013;

IT — a Resolugdo n° 167, de 28 de agosto de 2015;

IIT — a Resolucdo n° 237, de 22 de fevereiro de 2019; e
IV —a Resolucao n° 268, de 25 de outubro de 2019.

Art. 30. Esta Resolucio entra em vigor na data de sua publicacio.
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Londrina-PR, 28 de agosto de 2026.
Onicio de Souza
Presidente
Consorcio Intermunicipal de Saude do Médio Paranapanema

ANEXO I - TABELA DE DIARIAS EM TERRITORIO NACIONAL

ITEM -1 ITEM - 11 ITEM - 111 ITEM -1V
Curitiba e os
municipios Demais municipios
integrantes de sua localizados no
Foz do ~ ,
Jouacu/PR e Regido Estado do Parana,
DESTINOS e guacur Metropolitana, bem | excetuados aqueles
Brasilia/DF demais L .
. como os municipios integrantes da
capitais da . .~
~ localizados no regido de
Federacao. . . . P
interior dos demais abrangéncia do
Estados da CISMEPAR.
Federacao.
vALORDA | Rrs7o,00 | RS600,00 RS$500,00 RS$400,00
REGRAS PARA CONCESSAO DE DIARIAS
DESCRICAO PERCENTUA
L
I — Nos afastamentos com duragdo igual ou superior a 24 (vinte e quatro)
horas, serd devida uma didaria integral para cada periodo completo de 24 100%
(vinte e quatro) horas, acrescida do valor proporcional correspondente as
horas completas remanescentes.
II — nos afastamentos com duragdo superior a 12 (doze) horas e inferior a
24 (vinte e quatro) horas, sera devida uma didria integral quando houver 100%
pernoite fora do Municipio sede do CISMEPAR.
IIT — nos afastamentos com duragdo superior a 12 (doze) horas e inferior a
24 (vinte e quatro) horas, sem pernoite, sera devida meia diaria quando o 50%
destino estiver localizado a mais de 150 km (cento e cinquenta quilometros) ’
da sede do CISMEPAR.
Observacoes:
a) A duragdo total do afastamento serd apurada entre a data e a hora da saida da sede do CISMEPAR e a data e
a hora do retorno ao Municipio de Londrina.
b) O valor proporcional previsto no inciso I sera calculado mediante a divisdo do valor da diaria integral por 24
(vinte e quatro), multiplicando-se o resultado pelo numero de horas completas remanescentes.
¢) Para fins do cdlculo previsto na letra “b”, serdo desconsideradas as fragdes inferiores a 1 (uma) hora.
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ANEXOII-FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Consorcio Intermunicipal de Saude do Médio | PLANO DE VIAGEM
Paranapanema Ne

CISMEPAI}
<omPRaMISS® COM & SAUDE

FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
1 - IDENTIFICACAO:

Nome: Matricula:

Cargo/funcao: Lotacao:
2 - OBJETIVO DA VIAGEM:
() Agenda Oficial CISMEPAR

() TCE/PR — Eventos e Treinamentos
() TCE/PR — Outros objetivos

() Cursos/Treinamentos/Congressos
Descrever:

() Outros — descrever:

Recebe auxilio-alimentagdo?

( )Sim ( )Nao

Haveré alimentacdo ou hospedagem custeada por terceiro?
( )Sim ( )Nao -

especificar:
3 —-PERIODO DO AFASTAMENTO:
) Cidade de Cidade de Horario
Viagem Data A . p
Procedéncia Destino Saida Chegada
Saida /]
Retorno /]
4 — CUSTO DA VIAGEM:
N° de Diarias:
Valor da Diéria: RS
Valor bruto das diarias:
Deducao de auxilio- R$
alimentagdo: RS
Valor liquido das RS
diarias:
ICP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padr&o ICP- RPN DA 2o LI LU I sl
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5 — DEBITO DO RECURSO:
Banco: Agéncia: C/C:
6 - TRANSPORTE:
x AL ( ) Veiculo () Veiculo () Outros
() Avido () Onibus Oficial Proprio
7 - UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL:
Condutor do Veiculo: Matricula:
Veiculo Utilizado: Placa:
8 — CASO O BENEFICIARIO SEJA O CONDUTOR DO VEICULO, INDICAR OS
ACOMPANHANTES:
1 - Nome: Matricula:
2 - Nome: Matricula:
3 - Nome: Matricula:
Londrina/PR, / / . () Autorizado () Nao Autorizado
Londrina/PR, / /
Responsavel pelo Departamento Direcdo Executiva ou Presidente do
Solicitante CISMEPAR

ANEXOIII-FORMULARIO DE CADASTRO DE USO DE VEiCULO

PARTICULAR
FORMULARIO DE CADASTRO DE USO DE VEICULO
PARTICULAR
1-DADOS DO SOLICITANTE
Nome:
CPF:
Cargo/Fungao:
2 - DADOS DO VEIiCULO
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Veiculo: Marca/Modelo: Ano de Fabricacao: Placa:
Categoria: Combustivel:
( ) Passeio ( ) Utilitario ( ) Gasolina ( )Etanol ( )Flex

3-DECLARACAO:

Declaro, para os devidos fins, que o veiculo acima identificado podera ser utilizado nos
deslocamentos previamente autorizados para atendimento das fungdes institucionais. Declaro
estar ciente de que a autorizagdo nao gera direito a indenizagdo ou ressarcimento por
depreciagdo, desgaste, manuten¢do, avaria, franquia de seguro, infra¢ao de transito ou outras
despesas relacionadas a propriedade ou a conservacao do veiculo, ressalvadas as
responsabilidades decorrentes diretamente da legislagdo aplicavel.

Local e data: Declarante

Londrina, / /

Assinatura
(Juntar copia valida do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLYV)

4 — ASSINATURAS:

Diretoria Administrativa — DA / Gestao Ciéncia:
de Frotas
Cadastrado em: / / Londrina, / /
Responsavel:

Direcao Executiva ou Presidente do

Diretoria Administrativa / Gestao de CISMEPAR
Frotas
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ANEXOIV-FORMULARIO DO RELATORIO DE VIAGEM

FORMULARIO DO RELATORIO DE VIAGEM
1 - DADOS DO BENEFICIARIO (A)

Nome: Matricula:

Cargo/Fungao: Lotacao:

Plano de viagem n°:

2 - DADOS DA VIAGEM

Viagem Data Cidade de Cidade de Horério
& Procedéncia destino Saida Chegada
Ida ]
Retorno ]
Tipo de Transporte: ( ) avido ( ) 6nibus ( ) veiculo oficial ( ) veiculo particular ( )
Outros:
Tipo de Despesa: () Diarias () Passagens () Ressarcimento
N° Diarias Recebidas:

Valor bruto das diarias: R$

Deducdo de auxilio-alimentag¢do: R$

Valor liquido recebido: R$

Houve alimentacdo ou hospedagem custeada por terceiro? () Sim () Nao — especificar:
3 - DESCRICAO SUCINTA E CLARA DA VIAGEM:

- Neste campo deverd ser descrita de forma resumida as atividades
Data . .
desenvolvidas, elencando o nome do evento e/ou pauta da reunido.
4 - OBJETIVO DA VIAGEM:
() Atingido totalmente () Atingido parcialmente () Nao foi atingido

— Justificativas (nos casos de objetivo ndo atingido ou atingido parcialmente)

5 - RESSARCIMENTO DE VALORES

Valor: R$ Data:
/ /
- Neste campo deverdo ser descritos os valores e motivos para pedido de ressarcimento de despesas
Juntamente com os comprovantes.
- Os ressarcimentos somente serdo autorizados nos casos e nas condi¢coes previstos nos arts. 12
e 18 desta Resolucio.

6 - ANEXOS OBRIGATORIOS RELACIONADOS A VIAGEM:
- Canhotos dos cartoes de embarque ou autoriza¢do de saida do veiculo oficial;
- Outros documentos comprobatorios previstos nos arts. 17 e 18 desta Resolugao.
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7 - RESTITUICAO DE QUANTIA RECEBIDA E NAO UTILIZADA:

Valor: R$ data: /
/

- Caso a viagem ndo seja realizada, ou para devolu¢do de valores recebidos a mais do que o
periodo em que o beneficidario permaneceu ausente, devera efetuar o deposito em conta bancaria
indicada pelo CISMEPAR e anexar o comprovante.

8 - DECLARACAO:

Declaro que as informagdes acima s3o verdadeiras, inclusive quanto ao recebimento de auxilio-
alimentacdo e ao eventual custeio de alimentagdo ou hospedagem por terceiro, e estou ciente das
responsabilidades previstas na legislagdo aplicavel.

Data: / /

Assinatura do Beneficiario

Diretor(a) da Unidade Diretoria Contabil-Financeira — DCF

Aprovadoem / / Aprovadoem / /

Observacado:

1 - (Preencher, documentar e anexar no processo da viagem, no Sistema Eletronico de
Informacgoes — SEI, no prazo de até 3 (trés) dias uteis apos o retorno da viagem).

ANEXO V
TRAMITE DO PROCEDIMENTO DE VIAGEM

) DOCUMENTOS /
ETAPA RESPONSAVEL PROCEDIMENTO REGISTRO NO
SEIL

Iniciar  processo  administrativo  especifico no  SEI,
1 Unidade solicitante preferencialmente com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tteis
da viagem.

Processo SEI -
Viagem a Servigo.

Plano de Viagem —

Preencher o Plano de Viagem e a correspondente Solicitagdo de Anexo II; Solicitagdo

Beneficiario e unidade | Despesa, indicando finalidade, interesse publico, destino, de ~ Despesa;
2 solicitante itinerario, periodo, horarios, meio de transporte e estimativa das programagao, N
despesas. convite, convocagdo
ou documento
equivalente.
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%

) DOCUMENTOS /
ETAPA RESPONSAVEL PROCEDIMENTO REGISTRO NO
SEI
S Manifestar anuéncia quanto a necessidade do deslocamento e a sua | Despacho de
3 Superior hierarquico ~ ot [ .
relagdo com as atribui¢des do beneficidrio. anuéncia no SEL
Manifesta¢do da
Diretoria Verificar a disponibilidade de veiculo oficial. Quando autorizada a | Gestdo de Frotas;
4 Administrativa — DA / | utilizagdo de veiculo particular, conferir seu cadastramento e a | cadastro do veiculo —
Gestao de Frotas documentacdo exigida. Anexo III; CRLV,
quando aplicavel.
Quando houver utilizagdo de veiculo particular, elaborar a memoria - .
. . . . . L. Memoria de calculo
5 Unidade solicitante de célculo das despesas estimadas com combustivel, pedagio e .
. prevista no art. 14.
estacionamento.
Assessoria Executiva — | Conferir a instrugdo do processo e encaminha-lo a autoridade Che(.:khSt ~ ou
6 - manifestacio de
AEXE competente para decisdo. .
conformidade.
Autorizar ou indeferir, de forma motivada, a viagem e as despesas | Decisdo da
7 Autoridade competente | correspondentes, observada a vedagdo a autorizagdo em proveito | autoridade
proprio. competente.
Calculo das dirias;
. . i Verificar a disponibilidade or¢amentaria e financeira, efetuar o | nota de empenho;
Diretoria Contabil- | g T L
8 . . calculo das diarias e promover o empenho, a liquidacdo e o | liquidagdo e
Financeira — DCF
pagamento. comprovante de
pagamento.
Providenciar a aquisi¢io das passagens e, quando aplicavel, da Bllhezes, reservas,
. . p . cotagdes,
9 Setor responsavel hospedagem, observada a menor tarifa compativel com a finalidade | .~ . .
. justificativas e
da viagem.
comprovantes.
Ato concessorio,
. . s Quando autorizado o adiantamento, adotar os procedimentos | empenho, memoria
Diretoria Contabil- . P , .
10 Financeira — DCF estabelecidos na norma propria do CISMEPAR para | de calculo e demais
disponibilizagdo e controle do Cartdo de Pagamento — CP. documentos exigidos
pela norma propria.
. . , e , Comprovantes
s Realizar a viagem conforme o periodo, o itinerario, o veiculo, a . )
11 Beneficiario . . . relacionados a
finalidade e as despesas previamente autorizados. ~ .
execugdo da viagem.
Relatorio de
Viagem -
12 Beneficidrio Apresentar a prestacdo de contas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, Anexo IV e
contado do primeiro dia 1til subsequente ao retorno a sede. documentos
previstos  nos
arts. 17 e 18.
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) DOCUMENTOS /
ETAPA RESPONSAVEL PROCEDIMENTO REGISTRO NO
SEI
. Restituir, quando houver, valores de diarias recebidos | Comprovante de
13 Beneficiario . . . S . .
indevidamente ou saldo de adiantamento ndo utilizado. depdsito identificado.
14 Superior hierdrauico Atestar a realizacdo da viagem, o cumprimento de sua finalidade e | Atesto no Relatorio
p d a compatibilidade das atividades informadas. de Viagem.
. N . . Manifestagdo
. . o Analisar a prestagdo de contas e eventual pedido de ressarcimento,
Diretoria Contabil- - fundamentada:
15 . . podendo solicitar o saneamento de falhas ou documentos
Financeira — DCF regular, regular com
complementares. -
ressalva ou irregular.
16 Autoridade competente Dec1d1r' sobre a prestagdo de contas e sobre eventual pedido de | Decisdo no processo
ressarcimento. SEI.
. . _ Adotar as providéncias contdbeis e financeiras decorrentes da | Registros contabeis e
Diretoria Contabil- -~ . . \ S x s
17 . . decisdo e encaminhar os casos de desconformidade relevante a | comunicagdo a UCI,
Financeira — DCF .
UCIL. quando cabivel.
18 Unidade responsavel | Publicar as informagdes da viagem no Portal da Transparéncia, ?(frilsgz/ante (()12
pela transparéncia apos o encerramento da prestagdo de contas. Prove
publicagio.
OBSERVACOES:

1. Todo o procedimento sera realizado exclusivamente no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, no mesmo
processo administrativo aberto para a respectiva viagem.

2. A tramitacdo deverd observar a segregacdo de funcdes entre solicitagdo, autorizagdo, execu¢do, andlise
financeira, aprovagao da prestacao de contas e controle.

3. A concessao e a utilizagdo de adiantamento por meio de Cartdo de Pagamento — CP obedecerdo a norma propria

do CISMEPAR.

4. A solicitagao apresentada fora do prazo regulamentar exigira justificativa especifica, sem afastar a necessidade
de autorizacdo prévia, ressalvada situagdo emergencial devidamente motivada.

5. Nenhuma despesa de responsabilidade do CISMEPAR podera ser realizada sem autorizagdo e empenho,
ressalvadas as hipdteses de ressarcimento e de emergéncia expressamente previstas na Resolucao.

Brasil

RESOLUCAO N° 399, DE 28 DE AGOSTO DE 2026
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